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Konzept fur den Vertretungsunterricht

Jede in Vertretung erteilte Unterrichtsstunde dient der Vermeidung von Unterrichtsausfall.
Vertretungsunterricht ist grundsatzlich Unterricht, in der Regel auch Fachunterricht. Die
sorgféltige Planung von Vertretungen liegt in der Verantwortung der Schulleitung, die
Beachtung von Informationen und Aushangen sowie die gewissenhafte Durchfuhrung der
Vertretungsstunden obliegt einer jeden Lehrkraft.

Auf diese Weise kann die Sicherung des Unterrichts und der angebotenen Bildungs-
qualitdt méglichst umfassend geschehen und unsere Schilerinnen und Schiler nehmen
auch Vertretungsstunden als echte Lernzeit wahr.

Organisation des Vertretungsunterrichts

Der tégliche Unterricht soll von der ersten bis einschlieBlich zur sechsten Stunde
erteilt werden. In Ausnahmeféllen kann die sechste Stunde als Randstunde
gestrichen werden.

Fortbildungen, Exkursionen, Wandertage u.s.w., durch die Unterrichtsausfall
bedingt ist, muissen sehr frihzeitig (i.d.R. 14 Tage vorher) bei der Schulleitung
beantragt werden. Krankheitsbedingte Abwesenheit sollte bis 7.30 Uhr im
Sekretariat telefonisch gemeldet werden.

Zur Vertretung in der ersten Stunde wird eine Lehrkraft als Bereitschaft eingesetzt.

Es sollen moglichst viele Vertretungsstunden mit Fachunterricht geflllt werden.
D.h.: Als Vertretungslehrkrafte werden bevorzugt diejenigen Lehrer / innen einge-
setzt, die Fachlehrer/innen der betroffenen Klasse sind oder das ausgefallene Fach
unterrichten kénnen. Dadurch kénnen Stundenverschiebungen entstehen.

Jede Fachschaft stellt einen Materialpool fur Vertretungsstunden in der S | zur
Verfigung. Er befindet sich in der ehemaligen Lehrerbucherei und soll — gegliedert
nach Jahrgangen — kopierféahige Arbeitsmaterialien enthalten.

Insbesondere bei vorher absehbarem Unterrichtsausfall, aber auch bei mehrtagiger
Erkrankung, stellt der/die Fachlehrer/in — soweit dies moglich ist — Unterrichts-
material zur Verfigung.

Die Aushénge der Vertretungen erfolgen in der Regel bis zur ersten groBen Pause
des Vortages. Kurzfristige Anderungen werden_im Plan gekennzeichnet. Jede/r
Lehrer/in sollte sich zusatzlich im Internet Gber Anderungen des Vertretungsplans
informieren.

Bei vorhersehbarem Unterrichtsausfall in der S Il stellen die Lehrer/innen Aufgaben
zum eigenverantwortlichen Arbeiten (EvA) zur Verfligung. Die Aufgaben werden
von den Kurssprecher/inne/n im Sekretariat abgeholt.

Aufsichten und andere Einsatze der Lehrkrafte werden ebenfalls auf dem
Vertretungsplan vermerkt.

Hat eine Lehrkraft eine Anmeldung flr ein Elterngesprach in der wochentlichen
Sprechstunde, informiert sie die Vertretungsplaner unverzuglich dartber.



Durchfiihrung des Vertretungsunterrichts

Falls Aufgaben fur die Vertretungsstunde vorliegen, sollten diese vorrangig im
Unterricht behandelt werden.

Der Materialpool dient zur sinnvollen Gestaltung einer Vertretungsstunde fiir den
Fall, dass von der verhinderten Lehrkraft keine Aufgabe gestellt werden konnte.

Jede Vertretungsstunde muss im Klassenbuch dokumentiert werden.

Aufgaben der Schiilerinnen und Schiiler

Die Schilerinnen informieren sich in der Schule oder im Internet Uber die
Vertretungen far den nachsten Tag.

Die Schulerinnen und Schiler missen zu jeder Unterrichtsstunde — auch zu den
Vertretungsstunden - ihre entsprechenden Lern- und Arbeitsmaterialien mitbrin-
gen.

Wenn fanf Minuten nach Unterrichtsbeginn eine Klasse ohne Lehrer ist, meldet
sich der/die Klassensprecher/in im Sekretariat.

Mehrarbeit

Die Beantragung von Mehrarbeitsstunden erfolgt auf Antrag der jeweiligen
Lehrkraft durch die Schulleitung.

Fallen fur den Bereitschaftsdienst Vertretungsstunden an, werden diese als
Mehrarbeit behandelt und ggf. abgerechnet.



